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Warszawa, 10.10.2016 .

Zapytanie ofertowe
postepowanie nr ZK/1/2016/4835

INFORMACJE WPROWADZAJACE

W zwigzku z realizacja przez Mazowieckg Grupe Szkoleniowo-Doradczg Kajetan
Kisielewski Marcin Czyz s.c. projektu ,Rozwo¢j umiejetnosci jezykowych kluczem do
rynku pracy” (umowa z Wojewodztwem Mazowieckim nie zostata dotychczas
podpisana), zamierzamy zamowi¢ ustuge przeprowadzenia egzamindéw zewnetrznych.

Wszyscy zainteresowani oferenci otrzymujg dokumentacje w jednakowej formie
(pisemnej lub elektronicznej) na podstawie ktorej, dokonujg opracowania oferty.
Dokumentacja zostata udostepniona do publicznej wiadomosci dnia 10.10.2016 r. w
biurze projektu oraz na stronie internetowej http://eu.mgsd.pl/

Zwracamy sie do potencjalnych Wykonawcow o skladnie ofert w postepowaniu
majgcym na celu wylonienie Wykonawcy stosownie do niniejszego  zapytania
ofertowego.

1. ZAMAWIAJACY:
Nazwa: Mazowiecka Grupa Szkoleniowo-Doradcza Kajetan Kisielewski Marcin Czyz
S.C.
NIP: 525-244-00-20
Adres siedziby: ul. Swietochowskiego 1 lok. 74, 01-318 Warszawa,
E-mail do korespondenciji w sprawie Zamowienia: mgsd@magsd.pl
Znak Postepowania: ZK/1/2016/4835.
Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego nalezy postugiwac sie tym
znakiem.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
2.1. Ogtoszenie zapytania, publikacja w biurze projektu oraz na stronie internetowej
http://eu.mgsd.pl/
2.2. Przekazanie zapytan ofertowych co najmniej 3 potencjalnym Wykonawcom,
2.3. Zebranie ofert,
2.4. Wybor Wykonawcy/Wykonawcow.
Wybor wykonawcy bedzie odbywat sie z procedurg zasady konkurencyjnosci bez
stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych z
pozn. zm.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

3.1. Zakres rzeczowy niniejszego zapytania ofertowego dotyczy ustugi
egzaminacyjnej.

3.2. W ramach ustugi Wykonawca zobowigzany bedzie do:
- przeprowadzenia w okresie 01-08 2017 r. egzamindw z jezyka angielskiego;
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- przekazania zamawiajgcemu wynikow egzamindw;

- przekazania zamawiajgcemu dokumentacji egzaminacyjnej potwierdzajgcej
uzyskanie certyfikatow (np.: imiennych list oséb przeegzaminowanych, raportow
egzaminacyjnych itp.);

- zapewnienia odpowiedniej Sali egzaminacyjnej zlokalizowanej w promieniu do
2 km od miejsca prowadzenia szkolen dla danej grupy (grupy mogag byc¢
rekrutowane na terenie catego woj. mazowieckiego),

- zapewnienia innych materiatow niezbednych do przeprowadzenia egzaminu.

3.3. Egzamin musi potwierdza¢ nabycie kompetencji jezykowych zgodnie
z Europejskim Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego (ESOKJ) na petnym
poziomie A, B lub C.

3.4. W ramach zaméwienia Zamawiajgcy planuje realizacje egzaminéw dla 360
uczestnikow projektu. Dopuszczalne bedzie zwiekszenie zaktadanej liczby
egzamindw jezeli wystgpig ku temu odpowiednie przestanki.

3.5. Podmiot przeprowadzajgcy egzaminy musi posiadaé - potwierdzone
certyfikatem, odpowiednie uprawnienia do przeprowadzania egzaminow
potwierdzajgcych nabycie kompetencji jezykowych na petnym poziomie A, B lub
C zgodnie z ESOKJ.

3.6. Egzaminy realizowane bedg w kilku terminach.

3.7. Realizacja przedmiotu zapytania ofertowego musi by¢ mozliwa do wykonania
w okresie 01.01.2017 — 31.08.2017 roku. Okres ten moze zosta¢ wydtuzony,
jezeli wystgpig ku temu odpowiednie przestanki.

3.8. Planowany termin pierwszego egzaminu to 5.01.2017 roku. Terminy realizacji
sesji egzaminacyjnych oraz liczebnos¢ ich uczestnikow, ustalone bedg
indywidualnie z wybranym Wykonawcg po zakohczeniu niniejszej procedury
zapytania ofertowego.

3.9. Ustuga egzaminacyjna realizowana bedzie w trybie tygodniowym Ilub
weekendowym w planowanych godzinach pomiedzy 8.00 a 20.00.

3.10. Zgodnie ze Wspolnym Stownikiem Zamowien, o ktérym mowa Rozporzgdzaniu
Komisji (WE) nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007 r. zmieniajgcym
rozporzgdzenie (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Wspodlnego Stownika Zamowien (CPV) oraz dyrektywy 2004/17/WE
i 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady dotyczace procedur udzielania
zamowien publicznych w zakresie zmiany CPV do niniejszego zamdwienia
stosuje sie kod:

80580000-3 Oferowanie kursow jezykowych

3.11. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

4. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH
UZUPELNIAJACYCH, DODATKOWYCH:
41. W  chwili obecnej nie przewiduje sie wykonania  zamowien

uzupetniajgcych/dodatkowych.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
5.1. Zamowienie musi zostac zrealizowane w catosci w terminie do 31.08.2017 r.
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6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
6.1. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy spetniajgcy nastepujgce
warunki udziatu w postepowaniu:

6.1.01. posiadanie przez Wykonawce potwierdzonych certyfikatem,
odpowiednich  uprawnien do przeprowadzania egzamindw
potwierdzajgcych nabycie kompetencji jezykowych na petnym
poziomie A, B lub C zgodnie z ESOKJ (ocena w oparciu
0 oswiadczenie ztozone w Formularzu oferty).

6.1.02. Brak powigzan z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy osobowo lub kapitatowo poprzez:

» uczestnictwo w spotce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub
spotki osobowej;

» posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

» pemienie funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub
zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

» pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii  prostej,
pokrewienstwa Iub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Celem potwierdzenia braku powigzan kapitatowych lub osobowych, o ktérych mowa
powyzej, potencjalny Wykonawca dotgcza do oferty oswiadczenie o braku
wystepowania ww. powigzan (zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania).

7. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI:

7.1. W ramach niniejszego zapytania wszelkie o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz wymiana informacji Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazuja,
w formie pisemnej: osobiscie, faksem, pocztg tradycyjng lub elektroniczng.

7.2. Dokumentem rozstrzygajgcym jest ztozenie oferty wraz z jej sktadnikami. Oferta
moze by¢ ztozona w wersji papierowej w zaklejonej kopercie, na adres biura
projektu, osobiscie lub za pomocg poczty tradycyjne;.

7.3. Wybrany sposéb przekazywania oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz
informacji nie moze ogranicza¢ konkurenciji.

7.4. Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami:

Kajetan Kisielewski
Tel. 608 670 001
E-mail: mgsd@magsd.pl

8. SKLADOWE OFERTY:
8.1. Na oferte sktadajg sie nastepujgce dokumenty.
8.1.01. Formularz oferty przygotowany zgodnie ze wzorem podanym
w Zatgczniku 1 do niniejszego zapytania, z podaniem kwoty brutto
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w ziotych polskich za realizacje ustugi dla 1 osoby oraz liczbe
przeegzaminowanych oséb.
8.1.02. Oswiadczenie zgodne z wzorem podanym w zatgczniku nr 2.

9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

9.1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg do dnia 30.11.2016 r.

9.2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z terminem ztozenia oferty.
9.3. Ztozenie oferty oznacza akceptacje ww. terminu zwigzania oferta.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY:

10.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

10.2. Wykonawcy nie mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.

10.3. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

10.4.Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do
pisania lub recznie dtugopisem bgdz niezmywalnym atramentem.

10.5. Wymagane dokumenty (jesli dotyczy) mogg by¢ doreczone w formie oryginatow
lub kserokopii poswiadczonych za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce.
Zamawiajgcy moze zazgdac przedstawienia oryginatow.

10.6. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte
wytgcznie przed terminem rozstrzygniecia ofert i pod warunkiem, ze przed
uptywem tego terminu Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty.

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT:

11.1. Oferty nalezy sktadac na adres biura projektu Zamawiajgcego, Al. Jerozolimskie
99 lok 58, 02-001 Warszawa, osobiscie lub pocztg tradycyjng do dnia
25.10.2016 do godz. 12:00. Decydujgcym jest moment ztozenia oferty w biurze
projektu. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert nie
bedg podlega¢ ocenie przez Zamawiajgcego. Otwarcie ofert nastgpi dnia
25.10.2016 o godz. 13:15 w biurze projektu. Oferty nalezy sktada¢ w zaklejonej
kopercie. Na kopercie nalezy poda¢ nr postepowania. Oferty ztozone
w kopertach bez nr. postepowania zostang odrzucone.

12.KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT:

12.1. Po spetnieniu przez oferentow wszystkich wskazanych wyzej kryteriow i
warunkéw udziatu w postepowaniu (w tym braku powigzan kapitatowych i
osobowych), kazda wazna oferta poddana zostanie ocenie punktowej. Zamawiajgcy
przy wyborze oferty bedzie sie kierowac:

a) Kryterium 80% cena.
b) Kryterium 20% doswiadczenie

12.2. Opis sposobu obliczania kryterium cena. Cena powinna by¢é podana w ztotych, z
doktadnoscig dwoch miejsc po przecinku wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i
obcigzeniami. Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujgcego
wzoru: C = (Cmin : CO) x 80
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gdzie:
C — liczba punktéw przyznana danej ofercie,
Cmin — najnizsza cena sposréd waznych ofert,
CO — cena obliczona badanej oferty
Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Zleceniobiorce w kryterium wynosi 80.
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

12.3. Opis sposobu obliczania kryterium doswiadczenie. Przez doswiadczenie rozumie
sie fgczng liczbe oséb, dla ktérych nalezycie zrealizowano egzaminy certyfikowane
dedykowane przez klienta wraz z wydaniem certyfikatu w okresie trzech lat przed dniem
ztozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie.
Wykonawca wykazujgcy ustugi certyfikujgce wypetnia tabele w zatgczniku nr 1.
Zamawiajgcy zastrzega, iz ustugi wykonane na podstawie umow z osobami fizycznymi
nie bedg zaliczane do kryterium jako$¢. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia
Zatgcznika nr 1 w sposob umozliwiajgcy jednoznaczng ocene spetnienia ww.
warunkow. Punkty przyznawane za kryterium doswiadczenie bedg liczone wg
nastepujgcego wzoru:

D = (DO : Dmax) x 20

gdzie:

D - liczba punktow przyznana danej ofercie,

DO — doswiadczenie (liczba przeprowadzonych egzamindéw) obliczona badanej oferty,
Dmax — maksymalne doswiadczenie (liczba przeprowadzonych egzamindéw) sposréd
waznych ofert. Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w
kryterium doswiadczenie wynosi 20. Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

13.UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

13.1.Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom okresSlonym w niniejszym zapytaniu ofertowym
i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu 0 podane wyzej kryteria
oceny ofert.

13.2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi
kazdego Wykonawce, ktory ztozyt oferte, o wyniku postepowania.

13.3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy W sprawie zamowienia, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia
postepowania.

13.4.Z mozliwo$ci realizacji zamowienia zostang wykluczeniu wykonawcy, ktorzy nie
spetniajg warunkdéw gwarantujgcych nalezyte wykonanie ustugi (po wyborze
najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia dodatkowych
dokumentéw) oraz wykonawcy, ktorych oferta nie zawiera dokumentéw
okreslonych w pkt. 8 lub nie zostata ztozona z zachowaniem terminu
okreslonego w pkt. 11 niniejszego zapytania ofertowego.
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13.5. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od podpisania z Wykonawcg umowy jedynie w
przypadku niepodpisania umowy na realizacje projektu pomiedzy
Zamawiajgcym a Wojewodztwem Mazowieckim.

14.ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY:
15.1. Nie przewiduje sie koniecznosci wnoszenia zabezpieczenia wykonania umowy.

15.ZALACZNIKI:
16.1. Nastepujgce zatgczniki stanowig integralng czeS¢ niniejszego zapytania
ofertowego:
11.1.01. Formularz oferty — zatgcznik Nr 1.
11.1.02. Oswiadczenie — zatgcznik Nr 2.

Koordynator projektu

Kajetan Kisielewski
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Zatgcznik nr 1.

Nazwa i adres Oferenta

Do:

Mazowiecka Grupa
Szkoleniowo-Doradcza

Kajetan Kisielewski Marcin Czyz
S.C.

Al. Jerozolimskie 99 lok. 58
02-001 Warszawa

Dotyczy zapytania ofertowego nr ZK/1/2016/4835 - ustuga przeprowadzenia
egzaminow zewnetrznych.

Formularz oferty

1. Niniejsza oferta dotyczy realizacji nastepujgcego zakresu ujetego w ww. zapytaniu:
w okresie 01.01.2017 — 31.08.2017 roku ustuga przeprowadzenia egzaminow
zewnetrznych w projekcie ,Rozwd¢j umiejetnosci jezykowych kluczem do rynku
pracy”.

2. Cena oferty brutto za przeegzaminowanie 1 osoby wynosi:

3. Wykonawca oswiadcza, ze posiada potwierdzonych certyfikatem, odpowiednie
uprawnienia do przeprowadzania egzaminow potwierdzajgcych nabycie kompetenciji
jezykowych na petnym poziomie A, B lub C zgodnie z Europejskim Systemem Opisu
Ksztatcenia Jezykowego.

AN

. Doswiadczenie:
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Lp. Nazwa ushugi certyfikujacej i jej Podmiot, dla ktorego ustuge Liczba osob, dla ktorych
opis. zrealizowano i okres realizacji ustugi przeprowadzono certyfikacje w okresie

ostatnich trzech lat przed dniem
zlozenia oferty, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie

1

2

3

4

SUMA:

Miejscowos¢, data, podpis (pieczec¢) Wykonawcy
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Zatgcznik nr 2.

Nazwa i adres Oferenta

Do:

Mazowiecka Grupa
Szkoleniowo-Doradcza

Kajetan Kisielewski Marcin Czyz
S.C.

Al. Jerozolimskie 99 lok. 58
02-001 Warszawa

Dotyczy zapytania ofertowego nr ZK/1/2016/4835 — ustuga przeprowadzenia
egzaminow zewnetrznych.

Oswiadczenie

o braku przestanek do wytaczenia z mozliwosci realizacji zaméwienia

Jako oferent (osoba upowazniona do wystepowania w imieniu oferenta)
w postepowaniu nr ZK/1/2016/4835 dotyczgcym wytonienia wykonawcy ustug
egzaminacyjnych w projekcie nr RPMA.10.02.00-14-4835/16 realizowanym przez
Mazowieckg Grupe Szkoleniowo-Doradczg Kajetan Kisielewski Marcin Czyz s.c.
oswiadczam, ze nie wystepujg powigzania z Zamawiajgcym Ilub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo, poprzez:
» uczestnictwo w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
» posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;
»  petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;
» pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Miejscowos¢, data, podpis (pieczec¢) Wykonawcy



