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Warszawa, 20.08.2018

Mazowiecka Grupa Szkoleniowo-Doradcza
Kajetan Kisielewski
ul. Świętochowskiego 1/74
01-318 Warszawa

ROZEZNANIE RYNKU

Mazowiecka Grupa Szkoleniowo-Doradcza Kajetan Kisielewski, w związku z realizacją projektu pt. „Gotowi na zmiany” w ramach umowy nr RPMA.09.01.00-14-9650/17, poszukuje wykonawców do przeprowadzenia pośrednictwa zawodowego.

Usługa zamawiana będzie w ramach ww. Projektu realizowanego na terenie woj. mazowieckiego w ramach RPO WM, Działania 9.1.
OPIS ZAMAWIANEJ USŁUGI

1. Przedmiotem zamówienia jest wybór wykonawcy zdolnego przeprowadzić pośrednictwo zawodowe. Do obowiązków doradcy zawodowego będzie należało:
a) wyszukiwanie i przedkładanie uczestnikom projektu propozycji pracy oraz pobudzanie do samodzielnego działania i poszukiwania zatrudnienia;

b) nawiązywanie współpracy z podmiotami zatrudniającymi pracowników;

c) monitorowanie rynku pracy;

d) przedstawianie ofert pracy;

e) wspieranie uczestników projektu w zakresie spełnienia kryteriów formalnych niezbędnych do podjęcia pracy;

f) wypełnianie dokumentów, stworzenie cv;

g) promocja projektu i jego założeń wśród przedsiębiorstw i przedsiębiorców w regionie.

2. Usługa obejmuje instrumenty i usługi rynku pracy służące indywidualizacji wsparcia oraz pomocy poprzez kompleksowe pośrednictwo zawodowe w zakresie wyboru zawodu zgodnego z kwalifikacjami i kompetencjami wspieranej osoby.

3. Zamówienie obejmuje objęcie pośrednictwem zawodowym 70 uczestników, średnio 3 godziny dla każdego, łącznie 210 godzin pośrednictwa
 zawodowego.

4. Zamówienie realizowane będzie w terminie 01.2019 – 12.2019. Zastrzegamy możliwość przesunięcia harmonogramu i okresu realizacji umowy.
5. Zamówienie realizowane w trybie tygodniowym lub weekendowym w planowanych godzinach pomiędzy 9.00 a 20.00.
6. Wspólny kod CPV 79633000-7 – Usługi kierowania karierą.   
7. Szczegółowy harmonogram będzie ustalany na bieżąco. Rozliczenie za wykonanie usługi następować będzie w okresie miesięcznym po realizacji wsparcia, na podstawie rachunków/faktur VAT wystawionych przez wykonawcę. W koszt usługi należy włączyć wszystkie czynności towarzyszące, o ile takowe wystąpią.

OD OFERENTA OCZEKUJEMY:

1. Obowiązujący wpis do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia.
2. Wykazanie się minimum dwuletnim doświadczeniem w prowadzeniu pośrednictwa zawodowego.
3. Zaangażowania kadry posiadającej wykształcenie wyższe, posiadającej przynajmniej kurs doradcy zawodowego oraz minimum 200 godzin indywidualnego pośrednictwa pracy.
4. Przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail, niezwłocznie informacji o każdym Uczestniku Projektu, który opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zaległości.
5. Każdorazowo przesłanie, w terminie 7 dni kalendarzowych od zakończenia przez każdego Uczestnika Projektu wszystkich zajęć dokumentów potwierdzających ich odbycie.

DO OBOWIĄZKÓW WYKONAWCY NALEŻEĆ BĘDZIE:
· zapewnienie realizacji usługi we wskazanym przez zamawiającego terminie,

· wykonywanie usługi z należytą starannością,

SKŁADAJĄC OFERTĘ OFERENT PRZEDKŁADA:

· formularz ofertowy (załącznik nr 1)

ZAŁĄCZNIK 1

Nawiązując do prowadzonego przez Mazowiecką Grupę Szkoleniowo-Doradczą Kajetan Kisielewski postępowania rozeznania rynku w przeprowadzenia pośrednictwa zawodowego do projektu pt. „Gotowi na zmiany” w ramach umowy nr RPMA.09.01.00-14-9650/17, przedkładam następującą ofertę:

	Nazwa, adres, NIP firmy/Imię i nazwisko, adres
	

	Osoba do kontaktu wraz z nr. telefonu
	


	Zakres
	Cena (brutto)

	Przeprowadzenie 1 godziny pośrednictwa zawodowego
	

	Wartość całej usługi (210 godzin pośrednictwa zawodowego)
	


………………………………………...




………………………………………... 

data i podpis przyjmującego ofertę 



data i podpis Oferenta
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